附件：
专业技术人员继续教育培训的有关说明

1. 关于学时
通过在线学习平台完成继续教育学时的，学完之后直接在学习平台申报学习年度，不需要在广东省继续教育管理系统上传申报。
以讲座、培训、学术会议等折抵专业课或个人选修课时，以一天6个学时，半天3个学时计算，讲座一般每场按3个学时计算；以论文折抵专业课或个人选修课时，在省级以上刊物发表论文的，第一作者/独撰折抵28个学时，第二作者折抵14个学时。专业科目每年最高只可折抵28学时，剩余的14学时必须通过在线学习平台完成。
以折抵形式完成的继续教育学时必须在广东省继续教育管理系统登记继续教育学习记录，并扫描上传相关证明材料。
2. 关于管理系统注册
    在广东省继续教育管理系统注册账号时，“单位所在城市”要选择“广东省省直”，而不是广州市，否则“所在单位”一栏无法找到我校。填写单位人事户头时，选择“广东省人力资源和社会保障厅”。
3.关于上传继续教育记录证明附件
（1）只要求上传一个附件（jpg或doc格式），当附件超过1张图片，可以图片全部放进一个word文档后上传；
（2）论文只需扫描封面、目录（有自己名字那一页）、论文正文第一页共三页；
（3）参加的会议培训如果只有邀请函的，先把邀请函扫描，再附上学院的证明。
4.关于找回管理系统用户名密码
· 首先，登陆广东省继续教育管理系统
http://www.gdhrss.gov.cn/jxjy/
· 选择【找回登陆账号和密码】
[image: 3BP5B`]U8D8ZZ{$J_)RYDBU]
· 再点击方法一：通过密码提示问题找回密码
[image: VX558F{I_Q{TR4}JXCSZH`I]
· 填写自己的正确信息
[image: FAPVZ[7VQ%X)Q(HIT590KW4]
· 就可以找回自己的账户名和密码
[image: ]A4{@7YUD~_DGW{2GW~W5FG] 
5.关于打印继续教育证书
· 登陆之后，选择【继续教育证书打印】[image: C:\Documents and Settings\Administrator\Application Data\Tencent\Users\112258663\QQ\WinTemp\RichOle\HZI$3SX`UJKS1{)UCC1[]Q7.png]查看自己的各项课时是否满足要求，公需课每年18学时，专业课每年42学时，个人选修课每年12学时，正常通过的如下图：
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\Application Data\Tencent\Users\112258663\QQ\WinTemp\RichOle\$ZT]%GX{F}J3TDA_JNMTXFA.png]


· 然后点击打印就可以打印证书
· [image: ]学时未按规定完成，会出现无法打印证书的情况。举个例子（如下图）
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\Application Data\Tencent\Users\112258663\QQ\WinTemp\RichOle\JG~OAB`AG0QHU7RY{%UEDGR.png]
专业科目不足42个学时，导致年度验证未通过，所以，就需要补足剩下的30个专业课时。

· 此时再返回到【继续教育记录查询】[image: )9MOK)X~[15EZ]I8SGD%2{J]查看自己提交过的继续教育记录。先选择【查询年度】和【科目类型】，哪一年哪一科目不够学时的就选择哪一年哪个科目，[image: YF3C`28C010NLHJY1)$[EEO]
接着就可以看到，自己的专业科目有些通过了，有些没有通过。

· 审核状态显示的是学校层面的审核情况，认定状态显示的是教育厅的审核情况。
[image: $}AVN$S{R[_D`7KT%~1]0)U]
上图我们可以知道，是省厅不通过，点击旁边的【查看详细】，然后一直拉到最下面，可以看到办理情况，如下图：
[image: ]
由于省厅已经结案了，无法再修改，请根据继续教育的要求再新登记一条记录重新送审，再走一次流程。
[bookmark: _GoBack]6.其他问题
· 上传过程中发现“该记录已存在”，修改不了怎么办？
那是因为【课程名称】那里不能重复用同一个名称比如说“个人专业课”，要换一个名称，或者说加个“1”、“2”之类的字眼。
· 严格说来，一年的专业科目是不能用两篇论文来抵扣的，所以，如果遇到因为这种情况继续教育记录被打回的老师，请重新登记一条新的记录，上传附件。
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